
GRADE CURRICULAR DE SECRETARIADO EXECUTIVO

DISCIPLINAS
CARGA HORÁRIA 

SEMESTRAL

Psicologia 72

Sociologia 72

Filosofia 72

Língua Portuguesa I 72

Matemática 72

TOTAL CARGA HORÁRIA SEMESTRAL 360

Contabilidade Geral 72

Matemática Financeira 72

Teoria da Administração I 72

Língua Inglesa I 72

Língua Portuguesa II 72

TOTAL CARGA HORÁRIA SEMESTRAL 360

Organização, Sistemas e Métodos 72

Estatística I 72

Metodologia da Pesquisa 72

Língua Inglesa II 72

Língua Portuguesa III 72

TOTAL CARGA HORÁRIA SEMESTRAL 360

Contabilidade de Custos 72

Fundamentos de Marketing 72

Economia I 72

Língua Inglesa III 72

Língua Espanhola I 72

TOTAL CARGA HORÁRIA SEMESTRAL 360

Recursos Humanos 72

Sistema de Informação 72

Documento e Arquivo Eletrônico 72

Língua Espanhola II 72

Língua Inglesa IV 72

TOTAL CARGA HORÁRIA SEMESTRAL 360

Técnica de Secretariado I 72

Técnica de Secretariado II 72

Língua Espanhola III 72

Cerimonial e Protocolo 72

Quinto Período

Sexto Período

Primeiro Período

Segundo Período

Terceiro Período

Quarto Período



Etiqueta Social e Empresarial 72

Gestão de Pessoas 72

Desenvolvimento de Habilidades Gerenciais I 72

TOTAL CARGA HORÁRIA SEMESTRAL 504

Língua Espanhola IV 72

Planejamento Estratégico 72

Desenvolvimento de Habilidades Gerenciais II 72

Conversação Inglês 72

Conversação Espanhol 72

Inglês VII (Grade do 8 período) 36

Estágio Supervisionado 300

Seminário de Integração 72

TOTAL CARGA HORÁRIA SEMESTRAL 768

SUB-TOTAL 3.072

ATIVIDADES COMPLEMENTARES 200

TOTAL 3.272

Resumo do curso:

Carga horária total do curso: 3.072 horas, sendo:

Curriculares: 2.572 horas

Atividades complementares: 200 horas

Estágio Supervisionado: 300 horas

Sétimo Período


